GUIDA ALL'UTILIZZO

DEL PORTALE ABF




Questa Guida spiega come utilizzare il Portale per presentare online un ricorso all’Arbitro Bancario
Finanziario (ABF). La procedura e semplice.

Per prima cosa, accedi al Portale [cfr. L'accesso al Portale], quindi compila il ricorso con laiuto
della procedura guidata.

Indica se presenti il ricorso per te stesso o per un’altra persona; inserisci poi i dati della banca,
dell'intermediario finanziario, o del gestore di crediti in sofferenza nei cui confronti vuoi che 'Arbitro
decida; fornisci informazioni sul reclamo, che devi inviare per iscritto all'intermediario prima del
ricorso. Spiega quindi perché fai ricorso e quali sono le tue richieste all’ABF, allegando tutta la
documentazione che ritieni utile per la decisione. Quando hai terminato, invia tutto all’Arbitro [cfr.
L’invio del ricorso].

Dopo la trasmissione del ricorso puoi monitorarne lo stato di avanzamento grazie al Portale. Il
Portale, inoltre, ti offre la possibilita di accedere a diverse funzioni: ad esempio, puoi inviare una
richiesta di supporto, vedere quali documenti ha inviato l'intermediario in sua difesa e rispondere
con le tue osservazioni, rinunciare al ricorso o chiedere la correzione della decisione [cfr. Le
attivita successive all’invio del ricorso].

Puoi anche modificare il profilo utente, per aggiornare i dati e le informazioni personali [cfr. Come
modificare il profilo utente].
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1. LACCESSO AL PORTALE

Per inviare online un ricorso, devi accedere tramite SPID/CIE.
Vai all'indirizzo www.arbitrobancariofinanziario.it e clicca in alto a destra per entrare nell’Area

Riservata.

Si aprira la schermata di autenticazione.

Autenticazione

Attenzione: A breve Maccesso ramite Passwond sarh temissso @ potral
accedere solfo con SPID o CIE. Per continuare a vedane | ricarsi che hai
presentate accedends con la Passwerd entra con SPID o CIE & usa la hmaoane
i "Riconcikanone™, che trovi n fonda alla bua area Profilo

Password S0 CIE

LGN

HE SMARRITO LE SUE CREGEMIIALI DI ACCESSOT

Recupemn Password
Recupemn Lisemame
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https://www.arbitrobancariofinanziario.it/

Scegli una delle modalita di autenticazione tra SPID e CIE:
a) Accesso con SPID
Seleziona “entra con SPID”.

] bl il oE

HECH § i eseey ) SeteRs A EaMairhe th LBESEaE Soh uRerTEAS Aeiain une s, | BATh Nine dell Fubiies
ATEERETGOE £ OO0 [T 0 TOONER D L n petaeeas m’mw WO 50 W Crediennal onl Be
gesde. S nin b oo U denBild dgdale. iotisaHe o wi des gesstor

Magrpna wilonrsnoes i BRI ‘F“"" U hglﬂ'::.:.':',,

Fion Fam SN0

Seleziona poi il tuo Identity Provider.

SR & i ssieima d acoessa ithe tomerle & uhikfrae oo eriderhls dighsle ueca s sonn grive dela Pubbles
Asrarmratonn ¢ 4o o aoeddsl Se a0 i poaseste & ph'ldenbth gkt acced fon e credercish del ks
ibare e non Pl anoors unlicenstith Soilako, nohsdie @ e de geion

B o
Letnall
Mg FRormaTrY s SPi 5l“d Spiditolo
Mo b SP7 RaCHroN
[ome 10 5
D) remers

L TesriSysten D | sped
e mELTEN
CEET

e R
TIMid
@Namirial2D
[#) INFOCERT ID

Bagpien st =iy
eI TRy

aerem wkita!
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Segui le modalita di autenticazione previste dal tuo provider. In caso di problemi, consulta le “FAQ”
sul Portale o il manuale del tuo provider SPID. Se necessario, invia una richiesta di supporto a
autoregistrazione.spid@®bancaditalia.it.

b) Accesso con la carta di identita elettronica (CIE)

Seleziona “entra con CIE”.

Per accedere usa, a scelta: i) le credenziali CIE (numero CIE/Codice Fiscale/e-mail e password dell’App
CielD); ii) il QR code scansionato con I'’App CielD; iii) la modalita “lettura carta”. Sequi poi le istruzioni e
completa 'accesso’.

Password SPID CIE

Se hai ka nuova Canta o identita elettronica, di seguito CIE, puor utihizzaria per accedere ai servizi online della Pubblica
Ammemstrazione. Per accedere hai bisogno dei relatvi codici PIN e PUK: la prima parie dei due codicl & nefla ncevuta della
nchiesta CIE, la seconda parie wene consegnata insieme alla CIE

Visita il sito www cartadenttamtemno govit dove trow il software, la documentazione, wdeo & tutonal

E,'.L;} Entra con CIE

L

Maggion informazioni sulla CIE ‘ MINISTERO
DELLINTERNO

Se hai difficolta nell'accesso, consulta la pagina delle “FAQ” o, se necessario, invia una richiesta di
supporto a autoregistrazione.spid@bancaditalia.it.

1 Per ulteriori informazioni sull'accesso con CIE, consulta il sito: https://www.cartaidentita.interno.gov.it/info-utili/cie-id/
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Completamento del profilo

La prima volta che accedi al Portale con SPID/CIE & necessario completare il profilo utente con alcuni

dati personali. Dopo aver compilato tutti i campi, clicca su “Salva”

Stato di nascila ™
ITALIA

Data di nascita ¥

gg‘mmiaaaa

Stato di domicilio *
ITALIA

Inttirizze ol domiciio ¥

Seleziona Prefiss Intemazionate ®
ITALIA

Numero di telefona *

E-mail *

Provingia i nascita * Citta ai nascita ™
{[i n
XXX X00X00X 000X
Provincia di domiciiio * Citta di domicitio *
cap ¥
B +39

Conferma numero di telefono *

Conferma indirtzzo e-mail ®

Poltrai successivamente riconciliare quesia utenza SPIDICIE con una tua precedente utenza gia registrata, @ consuliare
i ricorsi gia presentati, accedendo alla sezione "Profilo”, E' necessario procedere all'eventuale riconciliazione prima
della creazione di un nuovo NCorso con la nuova utenza

Dopo la ncondiliazione sara possibile accedere solo attraverso la nuova utenza SPIDICIE

Nel campo relativo all’e-mail, non & possibile inserire un indirizzo di posta
elettronica certificata - PEC.
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2. L'INVIO DEL RICORSO

Per iniziare a compilare il tuo ricorso all’ABF, dovrai cliccare su “Crea il tuo ricorso’.

Mon sonp prasanli ncors: da visualizzane

DILrE SO COome presenianms

Nel corso della compilazione dovrai caricare alcuni documenti obbligatori (ad es. copia del documento
di identita’) e tutta la documentazione che ritieni utile per sostenere le tue ragioni ('ABF decide i
ricorsi solo sulla base dei documenti prodotti dalle parti). Il Portale offre alcuni esempi di documenti da
allegare a seconda del tipo di controversia che intendi sottoporre all’Arbitro.

Il sistema permette di inviare al massimo 30 allegati e ci sono limiti dimensionali: ogni singolo file
allegato non pud superare la dimensione di 6 MB; l'insieme di tutti gli allegati non puo superare la
dimensione di 40 MB. Le tipologie di file che possono essere allegate sono le sequenti: .doc, .docx, .pdf,
Xls, xlsx, .rtf, .txt, jpg, .jpeg, tiff, bmp, .pmg. Non sono ammessi file video o audio a supporto del ricorso
e, di conseguenza, tali file non possono essere caricati sul Portale.

Per chi fai ricorso?
Indica per chi intendi presentare il ricorso, scegliendo tra le opzioni disponibili.

Nuovo ricorso

Pav chi 92l faconds questo ricoris?

" Pt i fiamoes (S0 il

Par me stesso | pot la mia Pﬂlﬂ‘iﬁi‘-ﬂr::“d'ﬂll genitore) | por un misdalio
ditta individuale e {sono il tutore) / por un

PR inpbsitato {sond || curators)

5z sl wn profissieaisla, una peisana dl Bduca
o wn Ingaricats & un'esseciarions dl cabegorls,
por chi fnl riparse?

Pt una persona | [ una : P i genitore / por il
ditta individuale che mi b p“é:":_'mt:':" tuter | por i curalat ch
delegato i by delegato

2 Verifica che il documento di identita sia in corso di validita. Puoi usare, oltre alla carta d'identita, i documenti ad essa equipollenti
ai sensi dell'art. 35 co. 2 del D.PR. 445/2000, quali ad esempio il passaporto, la patente di guida, la patente nautica. Il tesserino
deqli ordini professionali non & un documento di identita valido.
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Seleziona “Per me stesso/per la mia ditta individuale” se la controversia riguarda te o la tua ditta
individuale; se il ricorso € a nome di una societa, un ente o di un‘altra persona, seleziona invece
la pit adatta tra le altre opzioni.

Quando presenti il ricorso per un altro soggetto, devi caricare anche i documenti di identita di
questa persona e quelli che attestano il tuo ruolo di rappresentante. Sul Portale trovi l'elenco
dei documenti da allegare per ognuno dei casi previsti. Se presenti il ricorso per una societa, un
ente, un minore/interdetto/inabilitato devi allegare l'autocertificazione dei tuoi poteri di legale
rappresentante.

Se sei un Amministratore di sostegno, seleziona la stessa opzione di tutori e
curatori. Al posto dell'autocertificazione dei poteri dovrai, pero, allegare il decreto
di nomina emesso del giudice, che stabilisce durata e limiti dell'amministrazione,
nonché l'eventuale decreto di proroga (art. 405 c.c.).

Nella sezione “Presentare un ricorso” del sito dell’ABF trovi un esempio di autocertificazione.

Sono disponibili nella stessa sezione i modelli di procura con cui il ricorrente pud delegare una persona,
un ente o un‘associazione a presentare il ricorso al suo posto. Ricorda comunque che, per presentare
un ricorso all’ABF, non e obbligatoria l'assistenza di un legale o di un altro professionista.

Come si cambia un rappresentante?

Se, nel corso del procedimento, il ricorso dev’essere proseguito da un rappresentante diverso da quello
che lo aveva inserito nel Portale, o se il ricorrente intende gestire il ricorso in prima persona, occorre
procedere in questo modo.

Il nuovo rappresentante — o il ricorrente, a seconda dei casi — deve registrarsi sul Portale e trasmettere
un nuovo ricorso, specificando che si tratta di un ricorso gia inviato e per cui si intende sostituire
o rimuovere il rappresentante. Al nuovo ricorso va allegata la prova della cessazione dell’originaria
rappresentanza (ad es., revoca della procura; provvedimento di rimozione del tutore o del curatore) e,
se interviene un altro rappresentante, anche la prova del nuovo incarico.

In entrambi i casi, restano validi i documenti gia prodotti nel primo ricorso e i termini eventualmente
assegnati per il deposito di memorie o documenti.

Come compilare il ricorso?
Per compilare il ricorso completa tutte le sezioni di sequito indicate:

a) Informazioni: indica se la persona per cui presenti il ricorso & 0 non € un consumatore e fornisci
alcune informazioni a fini statistici (titolo di studio e condizione professionale in caso di consumatore;
settore di riferimento e numero degli addetti in caso di non consumatore).

GUIDA ALL'UTILIZZO DEL PORTALE ABF
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Nuovo ricorso

Inforrmacionm

Par chi stai facendo questo ricorsel

consumatare ROR Eansumatone
una parsona che agsce per scopl persenal che Una WNpresd o una perseaa cha 1 noorso per
nod nigusidand Fatbvith mprendioniale, una quershone kgala allattvits imprendional o
commerciale, atiganale o professiohisis pedessionals svolla
eventualmante svolta

Inserisci la data in cui hai inviato un reclamo scritto all'intermediario e indica se hai ricevuto risposta,

come nell’esempio.

Nuovo ricorso

Infermazsni
> O

Cuanco & 51300 S0 § reclama ada banca o mleimedanc * [D"IH:H 2025

u’*

L'inférmediang e reposl

Seleziona la nsposia %

ala '|r.;'_:ﬁr_t:1.1

| L'intermedéario non ha risposto
| Ha nsposio al reclamo in 15 giormi [avorativi
| Ha risposto al reclame in 1 mese
| Ha nsposio al reclamo in 2 mesi

Ha nsposio al reclamo in 3 mesi
| Ha neposio al reclamo in & masi
| Ha risposto al reclame in 12 mesi

L

Puoi rivolgerti all’ABF solo se prima hai inviato all'intermediario un reclamo scritto e
non hai ricevuto risposta entro 60 giorni di calendario, oppure hai ricevuto una risposta
che non ti ha soddisfatto. In alcuni casi il termine & piu breve: per le frodi nei servizi di
pagamento l'intermediario deve rispondere entro 15 giorni lavorativi. Una volta inviato
il reclamo, hai 12 mesi per presentare il ricorso; oltre questo termine dovrai inviare un
nuovo reclamo e aspettare ancora la risposta dell'intermediario.
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b) Cointestatari: segnala se c'e un altro soggetto, oltre al ricorrente, che ha interesse a ricevere
una decisione dell’ABF sul ricorso® e, dopo aver selezionato “Si, ci sono dei cointestatari”, inserisci
le sue generalita. Carica quindi il documento di identita e la dichiarazione di adesione del
cointestatario (il modello e disponibile sul sito dell’ABF).

“w,n

Se i cointestatari sono pitl di uno, clicca sul simbolo “+” per inserire le generalita e le dichiarazioni
di adesione di ciascuno; clicca poi su “Prosequi” per passare alla schermata successiva.

Nuovo ricorso

Informaziomn Cointesiatan
v L
Ci3ann ded come-siatin offine &l tomens 7
Na, non i sono dei combesialan @ 51, o sono dei coindeslalan
o Cognome *
Luogo di nascita ® Data di nascita 3
B0 I B A
Ccopmeddo df dedlith el coinbeitalan ok Dichiaratione dol OoinbEskald & adesiong @ oo &
TeRgcrsa | By clal Tud Sakion nimEn Trascing i fin dal lu desidon copursg
Seleriona wn fhe @ Selanlonaunfie @@

(EPl

c) Intermediario: indica qui l'intermediario o il gestore dei crediti in sofferenza nei cui confronti
vuoi proporre ricorso. Digita il nome dell'intermediario o il suo codice ABI* oppure il nome del
gestore dei crediti in sofferenza; selezionali nel menu a tendina e clicca su “Prosequi’.

Ti consigliamo, quando possibile, di effettuare la ricerca utilizzando il codice ABI dell'intermediario,
in quanto potrebbero esserci pitl intermediari con una denominazione simile tra loro°. Se inserisci
la denominazione o il codice ABI ma non ottieni risultati, sequi le istruzioni che compaiono nella
schermata. Tieni presente che gli intermediari non piu attivi non possono essere selezionati, perché nei
loro confronti non e possibile proporre ricorso.

3 Ad esempio, nel caso di ricarso presentato in materia di conto corrente, potrebbero essere interessati all'esito del ricorso i contitolari
del conto corrente in questione.

4 Il codice ABI & un numero identificativo composto da 4 o 5 cifre che individua un determinato intermediario. Si trova all'interno del
codice IBAN (cfr. esempio riportato nella pagina successiva).
5 I gestori di crediti in sofferenza non hanno un codice ABI.
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Ricorda che all’ABF possono essere presentati ricorsi nei
confronti di una banca, un intermediario finanziario (societa
finanziaria, Istituto di pagamento - P, Istituto di moneta
elettronica — IMEL) o un gestore di crediti in sofferenza
iscritti in albi ed elenchi tenuti dalla Banca d’ltalia, nonché
verso Bancoposta, un confidi o un intermediario estero
operante in Italia.

« Verifica che il nome sia scritto correttamente

« Verifica che I'intermediario rientri nelle categorie sopra
descritte

« Per le banche e gli intermediari finanziari, prova a
inserire il codice ABI che puoi trovare nel tuo codice
IBAN:

[ A T el T O T e |

EE=EE

+ Se hai eseguito tutte le verifiche e non hai trovato
I'intermediario, chiedi supporto.

Richiedi supporto

Non e possibile selezionare piu di un intermediario. Se vuoi presentare un ricorso nei confronti di due
0 pit intermediari contemporaneamente, verso un intermediario estero che opera in Italia in regime di
libera prestazione di servizi o contro un confidi, non puoi servirti del Portale ma devi usare il “modulo
di ricorso” cartaceo (per maggiori dettagli, consulta il sito intemet dell’ABF, sezione “presentare un
ricorsa”).

d) Controversia: descrivi in modo chiaro i motivi per cui fai ricorso e le richieste che vuoi rivolgere
all’ABF, compilando i campi a disposizione o caricando un documento. Carica tutta la documentazione
che ritieni utile per sostenere la tua domanda, anche quella in possesso della banca, dell'intermediario
finanziario o del gestore di crediti in sofferenza, come il reclamo inviato e l'eventuale risposta: 'ABF
decide infatti solo sulla base dei documenti depositati dalle parti. Dopo ogni caricamento, accertati che
il file che hai caricato sia leggibile.

Il ricorso deve riguardare controversie sorte al massimo sei anni prima della sua
presentazione e la stessa questione esposta nel reclamo. Eventuali richieste volte a
chiedere il pagamento di somme di denaro non possono superare 200.000 €.




Per aiutarti a individuare i documenti da caricare sul Portale, il sistema forisce, con riguardo ai tipi di
controversie pil frequenti, 'esempio della documentazione che puo essere utile inviare all’ABF in vista
della decisione.

Clicca su “Aiuto al caricamento”, seleziona la controversia di tuo interesse e segui le indicazioni
(nellesempio che segue, e riportato il caso di finanziamento contro cessione del quinto dello stipendio
o della pensione).

Nuovo ricorso

Informazionl Coéntestatar Imtermediario Controversia
o w w L

Pet quale motrve s neorso? 38

Dierzcrivd qui fa vicenda oggetio & ricomo [max 1000 caratbesd)

Hiai g promo on dotumein T Selmsond un dosemanto

Qizali sono le fus rchieste all Arbine Bancana Fnenziang? 38

Daacrid aun bo tud richieste alf Arbaro I.."'Il:f asiimma, W FECIEELE O Und 2omimd, O documdntazeong, 1§ richiests o

poceramantt o un ddltd. ece max 1000 caratsni)

i glb DORdD o dotumeni T Spgrang un GOSWTENDS

Abega futli | decomend] che pensi che possano essere ull al Collegio al fini defla decmone

Man sai cosa caricare?
Aliegalo genenica al ncomo
Troseens | Be dut tos Sesidop opaure
Eabazeona wn fie a

Ricorda di allegane tutta la documentizions 4 sostegno defla hea richiesta (ad esempio il reclamo allintermediario &
ancie queila che pensi sia gia in possesso delia banca | imermedianio fmanziano). FABF decide solo sulla base dei
documenti ricevutil

Ricorda inoltre di prestare massima-attenzions ol carbkcamento di documant! correttl efe perlinent! fspatio al rcorso. Tadl
document polranng essere nolirali automaticamanis alla controparie
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Seleziona il tuo caso Hai selezionato “Cessione del
guinto dello stipendio e della
pensione” In quasio caso pud

Q esseng ulle allegara
Cessione del quinto dello stipendio/penshone a il confratta;

b il conteggio asfintiva,
c. e prova delf avvenula

Strumenti di pagamenta (bancamat, carta di credito, bonifico) estinzbone. se hai estirto i
presfito {ad esempia, la
quistanzs Expratora che

Segnalazione in Centrale Rischi, CRIE, etc... bl ricevido dolln banca o
finanziaria)

Conto cormente

e) Pagamento e Identificazione: carica il tuo documento di identita, anche se presenti il ricorso
per un altro soggetto. Se sei un professionista, ricorda che il tesserino dell’ordine di appartenenza
(ad es. Ordine degli avvocati) non & un documento di identita valido.

Allega inoltre la ricevuta di pagamento del contributo di 20 euro, inserendo nella causale la
dicitura “Ricorso ABF” e il tuo codice fiscale o la Partita IVA. Se paghi con bonifico, la ricevuta deve
riportare l'attestazione di esecuzione del bonifico e/o il CRO/TRN dell'operazione. Per conoscere
tutte le modalita di pagamento del contributo, cfr. la quida “L’ABF in parole semplici’, alla
sezione “Qualche domanda per conoscere meglio I'ABF”.

f) Dichiarazioni: forisci alcune dichiarazioni sul tuo ricorso, cliccando SI o NO.

Nuovo ricorso

Pagamento &
Infemmazhoni Cotntestatard Intarmedlario Controversia |dartifications Dechiarazioni
o o o o o I3

Dichiarazioni

ficordati di compiare tusle le rpasts

La cofillchviiiuh & B1850 Gk SDNEROEE 8 BASAS Glallulivl § b Colnnd ArDITES & & & BOENG O U0 A o TlA%3E M7 T4id-tm del Codcs

del Consuma)?

=i Ha
Sills coumircrentald & W oG un enlatees oh canclasions 0 moeduaziong ¥

Si. v in corso un bentativa Ha, non ¢4 alcun tentaliag in corse
Sulls eomirevmrais & laifio un sniakno b medazong & cohlluszesT

S, tardative & Talito Ma, non o oo Stk tehtalia
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\
L'ABF non puo decidere il tuo ricorso se:
v"la controversia e stata sottoposta allesame di un collegio arbitrale o
allautorita giudiziaria, anche nellambito di un'azione di classe cui il
ricorrente abbia aderito (art. 140-bis del Codice del Consumo);
v" sulla controversia & in corso un tentativo di conciliazione o mediazione
promosso dal ricorrente o al quale quest’ultimo abbia aderito.
%

Mentre esequi le attivita sopra indicate, una barra di progressione ti dira a che punto sei arrivato

nella compilazione del ricorso.

Pagamenta &
Informazioni Cointestatari Intermediario Controversia Identificazione Dichiarazioni
w w o o w (-3

Puoi tornare a una schermata precedente selezionando la fase desiderata direttamente nella barra di

progressione.

Pagamento &
Informazioni Cointestatari Intermediario Controversia |dentificazione
o o o o &

W%

Inoltre, puoi interrompere la compilazione del ricorso in ogni momento. In questo caso, il sistema salva
in automatico una bozza; per tornare alla compilazione del ricorso, individua il ricorso in bozza, clicca

su “Azioni” e seleziona “Compila Ricorso”.

Ricorso ABF202539912995/25 del 12 settembre 2025 PU—

Presentato nei confronts i UNICREDIT, SOCIETA” PER AZEOMI

2 DAMIELE URZIA Campéa Ricorsa
It : mpletamants d Rishiesta suppars V"g
Trasmissione del ricorso i Cancedla la bozza
E 3 r—

Non é possibile salvare pit di due bozze di ricorso per volta.

Per cancellare una bozza, clicca su “Azioni” e seleziona “Cancella la bozza”. In ogni caso, la bozza di un

ricorso non trasmesso viene automaticamente cancellata dopo 120 giorni.

15
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Come trasmettere il ricorso?
Al termine della compilazione, visualizzerai una schermata di riepilogo in cui rivedere, ed eventualmente
moadificare, le informazioni fornite e la documentazione allegata. Per eseguire le modifiche, clicca

sull'icona:

Nella schermata di riepilogo troverai anche l'indicazione del Collegio competente a decidere il ricorso.
Prendi visione dell'avvertenza sulle scadenze della procedura ABF (i termini sono perentori) e poi clicca
su “Trasmetti il ricorso” per inviare il ricorso all’ABF, altrimenti restera in bozza.

A\ Avvertenza sulle scadenze

Ricordati di rispetiare i termini che ti vengono concessi per
fla produzione delle memorie, dei documenti o delle
richieste di integrazione: [ABF non liene conio della
documentazione presentata oltre | termini perentori previst,
salvo fimitate eccezioni (es. rinuncia al ricorso,
comunicazione di accordo transattive o conciliativo).

Mon & prevista la proroga dei termini che scadono in un
giomno festivo o nella giomata di sabato (quindi, ad es se

un termine della procedura scade di sabato o di domenica,
l'ultimo giomo wtile & il sabato o la domenica),

| | Ho compreso la perentorietd dei termini

Annulta

Una volta trasmesso, non potrai pitl modificare il ricorso e i relativi documenti.

Dopo la trasmissione saranno visualizzate alcune informazioni sulla procedura ABF e potrai scaricare
la ricevuta di trasmissione del ricorso.

& Apri o scarica la ricevuta (185 KB}

La trasmissione del ricorso & confermata via e-mail, con l'invio prima del numero di protocollo
provvisorio e poi di quello definitivo. Riceverai inoltre degli SMS che ti informeranno sulla
presenza di nuovi messaggi sul Portale (per modificare questa impostazione, vai alla sezione
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“come maoadificare il profilo utente”).Terminate le verifiche amministrative, la Segreteria tecnica
comunichera il tuo ricorso all’'intermediario.

@ Ricorso trasmesso

Cosa succede ora? Cosa devo fare?

Riceverai una e-mail con il protocolio Controfla I'e-mail indicata in fase di
definitivo ded ricarso, in sostiluzione di registrazione: riceveral li ogni

quello tamporaneo cha trovi nedla ricevuta comunicazione. Nel caso ti venga chiesto
in fondo alla paging. di imviare ultenon document o mamaoria,

ricorda che i termini sono perentor: dopo la

Potral esseve contatiato dalla Segrateria scadenza non potral pio inviarii. E

tecnica per aventuali richieste (ad es.

perentorio anche il termine di 30 giomi per
documentazions integrativa da produrre) preseniar istanza di comrezione se ritand
Lintermediario pofra difendersi con delle che la decisione sia sbagliata per via di
memorie a cui potrai rispondars omissioni 0 erorl matedall o di calcolo
Succassivamente, il ricorso verra
ezaminato dal Collagio compelenta
Patral monttorane sul portala lo stato di
avanzamanto del ricorso.

Per ogni cambiamento/comunicazione
veral avvisato al recapiti che hal indicato -
S toui O hrihon (ol 6 SMS. 56 Quanto dovro attendere?
non ha disatiivato quesTultima opziona). La durala massima prevista per la
procedura & di 180 giomi dalla
presantaziona del ficorso, In caso di
necessita, i Collegio pud dispome una
proroga fino a ulterior 90 giomi,

Mantieni attive le notifiche via SMS e controlla periodicamente 'Area Riservata del
Portale per vedere se ci sono nuovi messaggi o azioni da svolgere per il tuo ricorso.
Tieni aggiornati i recapiti (e-mail, telefono cellulare) nel tuo profilo e assicurati che la
tua casella e-mail non sia piena, altrimenti non riceverai le notifiche e potresti perdere
una comunicazione importante per la decisione del ricorso.

GUIDA ALL'UTILIZZO DEL PORTALE ABF
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3. LE ATTIVITA SUCCESSIVE
ALLINVIO DEL RICORSO

Dopo aver trasmesso il ricorso all’ABF potrai utilizzare le diverse funzioni del Portale, ad esempio, per
controllare lo stato del ricorso, comunicare con la Segreteria tecnica, inviare un’istanza di correzione o
trasmettere altri ricorsi.

Dopo linvio del ricorso, i contatti con la Segreteria tecnica avvengono tramite il
Portale: ricorda quindi di controllare periodicamente 'Area Riservata, 'e-mail e il
numero di cellulare indicati nel tuo profilo.

Lo stato del tuo ricorso e la barra di progressione

Accedendo con le credenziali all’Area Riservata, puoi monitorare i tuoi ricorsi: li trovi ordinati in un
elenco, con le informazioni sul rispettivo stato di avanzamento. Nel Portale ¢ infatti presente una barra
di progressione che consente di monitorare lo stato di lavorazione di ciascun ricorso.

Ricorso ABF20181399596/18 del 24 gennaio 2018 E P ki g

Ricorso in compilazione

Trasmissione del
ficarso

S

Ricorso 1394/18 del 24 gennaio 2018 [ Q by el el Azicni §

Presentato ned confronti di  INTERMEDMARIO ALFA
da MARIOQ ROSSI

Trasmissione del

ricorso Valutazione preliminare
v &
Ricorso 158174/17 del 15 novembre 2017 [ &R, Accolto Parzialmente Azioni }
Presentato nei confronti di  INTERMEDIARIO BETA
da MARIO ROSS!
Trasmissione del Completamento del
NCcorso Valulazione preliminare fascicolo Istrutiona Decisione del Collegio
v v v v L

Le principali fasi mostrate nella barra di progressione sono:
» Trasmissione del ricorso: il ricorso € in bozza; al completamento di questa fase, il sistema
attribuisce e comunica via e-mail il numero di protocollo del fascicolo;

» Valutazione preliminare: la Segreteria tecnica sta verificando la completezza e regolarita
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del ricorso per individuare i casi di manifesta inammissibilita (vi sono, infatti, dei casi che ['Arbitro
non pud decidere®). In questa fase, se il ricorso presenta lievi irregolarita o se mancano alcuni
documenti obbligatori, puoi ricevere una richiesta di integrazione,

o Completamento del fascicolo: il ricorso ha superato la fase di valutazione preliminare e la
Segreteria tecnicaeinattesacheil fascicolo siacompletato conle memorie difensive dell intermediario
(controdeduzioni) e con le eventuali repliche del ricorrente, cui possono sequire le controrepliche
dell'intermediario;

o Istruttoria: il fascicolo & completo e sono in corso l'istruttoria e lesame del ricorso da parte dell' ABF;

» Decisione del Collegio: in questa fase viene comunicata la decisione sul ricorso. Se necessario,
prima di decidere il Collegio puo chiedere a una o a entrambe le parti documenti integrativi.

In presenza di determinati eventi, quali la dichiarazione dell'inammissibilita del ricorso, la barra di
progressione puo cambiare, assumendo un aspetto diverso dal solito.

Ricorso 3108/22 del 05 aprile 2022 l @ Ricorso inammissibile —
Presentato nei confronti di INTERMEDIARIO ALFA
da MARIO ROSSI
Trasmissione del ricorso Valutazione preliminare
v <]
Messaqggi

Le comunicazioni con la Segreteria tecnica avvengono tramite messaggi sul Portale. La presenza di
nuovi messaggi e segnalata da una e-mail e da un SMS con l'invito ad accedere all’Area Riservata: qui
troverai in blu, nel riguadro del ricorso cui si riferisce la notifica, un avviso di “Messagagi non letti”.

Ricorso 6075/25 del 03 giugno 2025 | Q In valutazione preliminare

I
Presentata rinuncia Azioni @

Presentato nei confronti di INTERMEDIARIO ALFA
da MARIO ROSSI

Trasmissione del ricorso Valutazione preliminare

2 @

Cliccando sul ricorso o su “Messaggi non letti” puoi visualizzare il contenuto del messaggio, che si apre
in una nuova schermata. | messaggi permettono di ricostruire l'iter del ricorso e le comunicazioni con
la Segreteria tecnica.

6 Per ulteriori informazioni consulta la guida “ABF in parole semplici”, pagg. 6 ss.
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< Ricorso 12029/25 del 12 settembre 2025 | Q tn valutasione priminare
Presentato nel confronti di INTERMEDIARIO ALFA da MARIO ROSSI

Maozsaggl G Informazion Document]

AICORSD TRASMESSD TP AL

W ricarss & atale rasmesso alla Segretera Tecnica di Roma

Ricorso_ABF202539912995. pdf
™ Ricorsa

MARND ROSE] (necemnia)
169 KH | 120%T025 1718

2 Mpssaggl non et

| Nk Rosd

AICOASE ARCEVUTO S S T

I suo ricorso & stalo cometiaments rcevuto & gl & slake assegnato
fidentificativo provvisorio ABF 202539912055

Q-
4 Bfaric Bossd

RICORS0 PRESD IN CARICO DALLAES sammrTIeE 005 T

Il zu ricorso & stato comellamente profocollato. Lidentificathee definitive &
12029725

valutazione prellminare

LY Sl 300N 1727

Le richieste di integrazione in fase di valutazione preliminare

Se la documentazione obbligatoria o le informazioni che hai fornito sono incomplete, in fase di
valutazione preliminare (cfr. il par. Lo stato del tuo ricorso e la barra di progressione) la Segreteria
tecnica puo chiedere ulteriori informazioni o documentazione aggiuntiva. In questo caso, riceverai una
e-mail e un SMS di notifica che ti inviteranno ad accedere al Portale. Nell’Area Riservata troverai in
rosso l'avviso “Azioni per il ricorrente”.

Ricorso 1394 /18 del 24 gennaio 2018 |Q St Vtalone proRaiinre Adionl &

Presentato nel confronti di  INTERMEDIARIO ALFA
da MARIO ROSSI

Trasmissione del
ricorso Valulazione preliminare

v L 4
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Clicca sul ricorso o su “Azioni per il ricorrente” per aprire la schermata dei messaggi, dove troverai la
richiesta di documenti o informazioni da fornire e il termine entro cui rispondere.

\

Linvio delle informazioni e dei documenti deve avvenire entro e non oltre il
termine indicato nel messaggio. | termini sono comungue sospesi, e dunque non
decorrono, tra il 1° e il 31 agosto e tra il 23 dicembre e il 6 gennaio di ogni anno.
Queste regole valgono in tutti i casi in cui devi inviare memorie e documenti
all’ABF (cfr. paragrafi successivi).

v

Inserisci la risposta al messaggio e allega i documentinecessari, quindi clicca su “invia messaggio”. Quando

viene chiesto di allegare copia di piti documenti, devi inserire in ogni box il documento corrispondente: se
un box viene lasciato vuoto, il messaggio non viene inviato dal sistema.

Per evitare il caricamento di documenti estranei al ricorso, il sistema segnala se il nome del file
contiene o0 meno alcune parole chiave riferibili al ricorso stesso; la segnalazione non e bloccante e puoi
comungue decidere di inviare il file, se sei sicuro che sia giusto.

RICHIESTA DOCUMENTAZICONE INTEGRATIVA 05 patheerire 2005 1837

E’ necessario provvedere alle integrazioni di seguito specificate.

La informiamo che avra a sua disposizione 10 giomo/i per effettuare le
integrazioni richieste. |l termine & perentorio. | termini della procedura
s0no comunque sospesi, e dungue non decorrono, dal 1° al 31 agosto e
dal 23 dicembre al 6 gennaio di ogni anno.

Distinti saluti
La Segreteria Tecnica di Roma

RISPONDI ALLA RICHIESTA DI INTEGRAZIONE 0 semembre 2025 1837

Utilizza il box qui sotto per integrare le informazioni richieste.

Ingerisc Ninlagrazions estuale nchiesta *

Procura &
Trascng i file dal tud deskiop oppure
Seleziona un fie | @

GUIDA ALL'UTILIZZO DEL PORTALE ABF




22

Le controdeduzioni e le eventuali repliche e controrepliche

Quando l'intermediario riceve il ricorso, deve inviare una memoria con le proprie difese (controdeduzioni)
che viene caricata sul Portale. Una e-mail e un SMS di notifica ti inviteranno ad accedere nell’Area
Riservata per prenderne visione e il riquadro relativo al ricorso segnalera la presenza di “Azioni per il
ricorrente”.

L'invio delle controdeduzioni comporta l'avanzamento della barra di progressione sino a “Completamento
del fascicolo”.

Ricorso 6233/25 del 20 giugno 2025 T mm— [ g

Presentato nei confronti di INTERMEDIARIO ALFA

da Mario Rossi

Completamento del
Trasmissione del ricorso Valutazione preliminare fascicolo

Ow v [ O

Clicca su “Azioni per il ricorrente” o sul ricorso di interesse: si aprira la sezione relativa ai messaggi, dove
potrai scaricare le controdeduzioni.

INWIO CONTRODEDUZIONI U8 satternbra 2025 18:31

Si inviano le controdeduzioni dellintermediario resistente, alle quali si potra
eventualmente replicare entro il termine di 25 giorno/i utilizzando il box
sottostante.

Il termine & perentorio. | termini della procedura sono comungue sospesi dal
1% al 31 agosto e dal 23 dicembre al 6 gennaio di ogni anno.

Distinti saluti
La Segreteria Tecnica di Roma

Se lo ritieni utile, hai 25 giorni per inviare una memoria e replicare alle controdeduzioni. In alternativa, se
non hai nulla da aggiungere e non vuoi attendere la scadenza del termine, puoi mandare un messaggio
scrivendo che rinunci alle repliche. In questo caso, il fascicolo viene subito considerato completo e
pronto per le successive fasi di lavorazione.

Il sistema permette di inviare con le repliche al massimo 20 allegati, con gli stessi limiti tecnici previsti
per gli allegati al ricorso (cfr. pag. 14).
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RISFONDI CON LE REPLICHE 16 ottobre 2025 13:35

Se vuoi replicare alle controdeduzioni, puoi utilizzare il box qui sotto
Inserisci lintegrazione testuale richiesta *

Allegato al documento di Replica s
Trascina i file dal tuo desktop oppure

Seleziona un file (2]

Si avvisa di prestare massima attenzione al caricamento di documenti
corretti e/o pertinenti rispetto al ricorso. | documenti allegati al presente
messaggio saranno inoltrati automaticamente alla controparte.

Invia il messaggio Rinuncia allinvio

Per l'invio hai 25 giorni a disposizione

Se presenti delle repliche, l'intermediario puo a sua volta rispondere con una ulteriore memoaria difensiva
(controrepliche), scaricabile dall’Area Riservata in modo analogo a quanto illustrato per le controdeduzioni.

Dopo le controrepliche non e possibile presentare altre memorie. Fanno eccezione le comunicazioni di
rinuncia al ricorso o di raggiungimento di un accordo tra le parti per la chiusura della controversia, che
possono essere inviate fino a che il ricorso non é stato deciso.

\

Ricorda di rispettare i termini indicati nei messaggi per l'invio di memorie, documenti
o0 integrazioni: una volta superati, il Portale non consente pit di compiere le azioni
richieste. Il Collegio non terra conto dei documenti inviati tardivamente, anche
se usi canali diversi dal Portale, ma decidera sulla base delle sole informazioni
disponibili nel fascicolo, che potrebbero non essere sufficienti per accogliere la tua
domanda.

Le richieste di integrazione in fase decisoria

Se lo ritiene necessario per la decisione, il Collegio puod chiedere a una o a entrambe le parti documenti
e/o informazioni ulteriori rispetto a quelli gia prodotti. In questo caso, una e-mail e un SMS di notifica
ti inviteranno ad accedere nell’Area Riservata per prendere visione della richiesta.
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Se la domanda di integrazione ti riguarda, devi caricare i documenti entro il termine indicato nel
messaggio. Durante questo periodo il ricorso e sospeso.

Ricorso 9672/24 del 10 luglio 2024 TR RTEE
Presentato nei confronti di INTERMEDIARIO ALFA
da MARIQ ROSSI
Trasmissione del Valutazione Completamento del
ricorso preliminare fascicolo Sospensione
Ow v v @ @

La decisione sul ricorso
Quando il Collegio decide il ricorso, ricevi una e-mail e un SMS con l'invito ad accedere al Portale.

Entra nell’Area Riservata per visualizzare l'esito del ricorso (accolto; accolto parzialmente; respinto;

inammissibile).
Ricorso 155313/17 del 18 settembre 2017 A -
Biooest decrsn loni :
Presentato nei confronti di INTERMEDIARIO ALFA _T
da MARIO ROSSI
Trasmissione del Complelamento del
ficorso Valutazione preliminare fascicolo Istruttoria Decisione del Collegio

4

v v

<

Clicca sull'icona “Messaggi non letti” o sul ricorso per scaricare il dispositivo della decisione oppure, se
gia disponibile, la decisione completa delle motivazioni’.

< Ricorso 155313/17 del 18 settembre 2017
Presentato nei confronti di INTERMEDIARIO ALFA

s MARIC ROSSI

ass

Mossaggl Informazioni Documenti Azioni

Decisione del Collegi

19 settembre 2017 Hds

COMUNICADIONE DELLA DECISIONE

Con riferimento al ricorso in oggetio, si trasmetie copia della decisions
assunia dal Collegio ABF di Roma

Destinti saiuts
La Segreteria Tecnica i Roma

Q 4

7 Quando ricevi solo il dispositivo, la decisione completa delle motivazioni & inviata in un secondo momento.




25

Listanza di correzione
Se ritieni che la decisione contiene omissioni o errori materiali o di calcolo, puoi presentare un’istanza di
correzione; non e invece possibile chiedere al Collegio di esaminare nuovamente il ricorso nel merito.

L'istanza di correzione deve essere inviata tramite il Portale entro 30 giorni dalla ricezione della decisione;

passato questo termine non e pit possibile presentarla.

Per chiedere la correzione di una decisione, vai nel riquadro del ricorso, clicca su “Azioni” e seleziona

“Istanza di correzione”.

Ricorso 1394/18 del 24 gennaio 2018 i :
i g I ﬂ Respinto Azioni §
Presentato nei confrontl di INTERMEDHARIO ALFA A
da MARIO ROSS! Messagg
Informazioni
Trasmissione del Completamento del )
ficorso Valutazione preliminare fascicolo Istruttoria Document
O o L4 v &. Istanza di correzione.
Richiesta supporto... [

Inserisci la motivazione dell’istanza e carica I'eventuale documentazione di supporto; clicca quindi su

“Prosequi” e conferma l'invio.

ISTANZA DI CORREZIONE

al ricorso 1394 del 24/01/2018 presentato alfArbitro Bancario Finanziano nei confronti dei seguenti intermedian:
+ INTERMEDIARIO ALFA

Mativazione deila comezione ¥

Allegato al documenio dellistanza di Correzione
Trascina i fiie dal luo desklop oppure
Selezionaunfile | i@

Verrai informato della corretta trasmissione dell’istanza di correzione mediante una e-mail e un SMS che ti
inviteranno ad accedere all'Area Riservata; puoi anche scaricare la ricevuta di trasmissione.

L'esito dell'istanza di correzione sara comunicato con un messaggio sul Portale.

La richiesta di Istanza di comezione & stata inoltrata con successo
A breve Le invieremo il numero di profocollo della richiesta di Istanza di cormezione.

& Apr o scarica la ricevuta (24KB)
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La rinuncia al ricorso
Puoi rinunciare al ricorso in ogni momento, finché non & stato deciso: ['ABF non si pronuncera pit sulla
questione®. Nel riquadro relativo al ricorso, clicca su “Azioni” e seleziona “Rinuncia al ricorso”.

Ricorso 1394 /18 del 24 gennaio 2018 | Q i oliiion sl | 1 Adicals I
Presentato nei confronti i INTERMEDIARIO ALFA
da MARIO ROSSI Messagg
Informazioni
Trasmissione del
Documenti

ricorso Valutazione preliminare

Ol L 3 O 4 ~ Rinuncia al ricorsg,
Richiesta supmnﬁ

Indica i motivi per cui rinunci e, nel caso, allega la relativa documentazione.

Se sei un professionista, una persona di fiducia o l'incaricato di un’associazione di
categoria o di un ente, verifica se la procura ti conferisce il potere di rinunciare al
ricorso e transigere. Se necessario, in questa fase puoi caricare una nuova procura che
ti autorizza a rinunciare e transigere.

Dopo aver cliccato su “Prosegui”, conferma l'intenzione di rinunciare al ricorso.

Molive deiia maundis de

Rinuncio al ricorso in quanto & stato )

ARiegato documenin di inuncia &l noorsa
Trascina | f6a dat fuo deskiop oppire
Selezionaun file | @

Il sistema ti informera che la rinuncia é stata inoltrata con successo. Puoi anche scaricare la ricevuta.

8 La rinuncia non comporta la restituzione del contributo di 20 euro.
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Ricorso 8070/25 del 10 giugno 2025 | G s el
Prezentata nei confronti di
da

Trasamessona del alulanone
FICONSD presminane
o &

Rinuncia al ricorso

Lin michigsia di ninuncin & slala indlirala con subcessn
Ao Le avieramo § numsane di profocolio dells noiiesta d imonos

O Apn o scanca la nomada (74 KB)

Una e-mail e un SMS ti inviteranno ad accedere all’Area Riservata. Un nuovo messaggio indichera che
la rinuncia e in lavorazione e il relativo numero di protocollo.

RINUNCIA AL RICORSO PRESA IN CARICO DALL'ABF 13 settembre 2017 18:12

La sua richiesta di rinuncia & stata protocollata nel registro ufficiale con
numero di protocollo: 155312/17.

Una volta che la rinuncia é stata inviata e protocollata, il ricorso compare nell'elenco con la dicitura

“Presentata rinuncia”.

Ricorso 6075/25 del 03 giugno 2025 | Q In valutazione preliminare Asicni 3

Presentata rinuncia

Presentato nei confronti di INTERMEDIARIO ALFA

©da MARIO ROSSI

Trasmissione del ricorso Valutazione preliminare

Owv L

Quando 'ABF avra preso atto della rinuncia, verrai informato con un nuovo messaggio sul Portale e a

fianco del ricorso comparira il seguente esito: | ok, Estinto per Rinuncia

La conferma della cessazione della materia del contendere

Se l'intermediario comunica che & stato raggiunto un accordo con il ricorrente prima della decisione,
['ABF dichiara la cessazione della materia del contendere senza decidere il ricorso. In questi casi, la
Segreteria tecnica potrebbe contattarti per chiedere una conferma dell'accordo: una e-mail e un SMS
ti inviteranno ad accedere alla tua Area Riservata per rispondere alla richiesta.
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RICHIESTA CONFERMA CESSAZIONE DELLA MATERIA DEL CONTENDERE
24 gennaio 2018 14:52

Si richiede di confermare la cessazione della materia del contendere.
La informiamo che avra a sua disposizione 15 giorno/i per la conferma,
utilizzando il box sottostante.

Distinti saluti
La Segreteria Tecnica di Roma.

La richiesta di supporto
Se hai bisogno di assistenza, sia per i ricorsi che hai gia trasmesso sia per quelli in bozza, puoi inviare
una richiesta di supporto tramite il Portale.

Nel riquadro del ricorso per cui vuoi ricevere assistenza, clicca su “Azioni” e seleziona “Richiesta di supporto”.

Ricorso ABF20181401291/18 del 24 gennaio 2018 (WS oo |

Ricorso in compilazione

Azioni £ |

Compila Ricorso
Trasmissione del

ficorso praliminare lascu irutiona Richiesta supporto. .
— 4/ Cancella la bozza

Si aprira una schermata dove potrai inserire la richiesta, indicando di quale supporto hai bisogno

» o« o«

(“aspetti sul funzionamento dell’ABF”, “aspetti tecnico informatici”, “aspetti legati al tuo ricorso”).

Richiesta supporto

Tipokogia di supporto nchiestar . Aspetti legati al tuo nicorso

Deltagiio richiesta di supporto 4

Verrai contattato al pio presto tramite Portale oppure telefonicamente al numero indicato nella fase di registrazione.

Invia Richiesta Annulla

Verrai contattato quanto prima tramite il Portale oppure telefonicamente, al numero indicato nel tuo
profilo.
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Tramite le richieste di supporto non puoi richiedere consulenze, pareri o consigli sul
merito del tuo ricorso.

La trasmissione di un nuovo ricorso
Per inviare un nuovo ricorso, torna nell’Area Riservata e clicca su “Nuovo ricorso”, in alto
a destra.

&

@g} ‘ “ Toma all'area pubblica

Ricorsi o |
Tutt| - _.h Nuovo ricorso ‘
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4. COME MODIFICARE
IL PROFILO UTENTE

Per modificare e aggiornare le informazioni relative al tuo Profilo, all'interno dell’Area Riservata clicca
sul nome utente in alto a destra e seleziona “Profilo”.

+ Toma all'area pubblica © Guida Utente Mario Rossi =

Profilo
<@’} RicorSi > Tutti » & Esci

Ricorso ABF20181401291/18 del 24 gennaio 2018 | Adioni §

Ricorso in compilazione

Nella schermata del tuo profilo potrai visualizzare:
i dati personali;
i dati di nascita;
il domicilio;
- le preferenze;
le questioni relative alla sicurezza e all'accesso.

Ogni campo potra essere modificato cliccando sull'icona

Nella sezione “Preferenze”, puoi modificare le impostazioni relative all'invio degli SMS:

Preferenze

Vuoi ricevere notifiche via SMS sullo Si
stato dei tuoi ricorsi?

<

Disattivando la notifica via SMS riceverai gli aggiornamenti sul tuo ricorso soltanto via
email. Le notifiche via e-mail non possono essere disattivate.
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